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АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 15.07.2026
	№ 7 – 981




О внесении изменений в постановление администрации
Щекинского района от 26.02.2020 № 2-181 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги
«Выдача выписок из похозяйственных книг»


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ                                                  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 07.07.2003 № 112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве», Приказом министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 27.09.2022 № 629 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг», постановлением администрации Щекинского района от 01.08.2025 № 8-1300 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг отраслевыми (функциональными) органами администрации муниципального образования Щекинский район и подведомственными учреждениями», на основании Устава Щекинского муниципального района Тульской области администрация Щекинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации Щекинского района от 26.02.2020 № 2-181 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из похозяйственных книг» (далее – постановление) следующие изменения: 
1.1. Наименование постановления изложить в следующей редакции:
«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги»;
1.2. Приложение к постановлению изложить в новой редакции (приложение).
2. Настоящее постановление обнародовать путем опубликования, разместив его полный текст в сетевом издании «Щекинский муниципальный вестник» (http://npa-schekino.ru, регистрация в качестве сетевого издания:          Эл № ФС 77-74320 от 19.11.2018), и разместить на официальном сайте муниципального образования Щекинский район.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования.



	Глава администрации муниципального образования Щёкинский район
	
	А.С. Гамбург




 

	Приложение 
к постановлению администрации
муниципального образования
Щекинский район

от 15.07.2026 № 7 – 981


УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации
муниципального образования
Щекинский район

от 26.02.2020 № 2 – 181

 

















АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача выписки из похозяйственной книги»





















I. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента 

1. Административный регламент предоставления администрацией  муниципального образования Щекинский район муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги» (далее – Административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги» (далее - Услуга).

Круг заявителей

2. Заявителями на предоставление Услуги являются физические лица, осуществляющие ведение личного подсобного хозяйства                (далее - ЛПХ) на территории муниципального образования город Щекино и определенные приложением № 2 к настоящему Административному регламенту.
От имени заявителей могут действовать их законные представители или представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями  законодательства Российской Федерации.

Требование предоставления заявителю Услуги 
в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения 
о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3. Услуга предоставляется Заявителю в соответствии с категориями (признаками) Заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал).
4. Категория (признак) заявителя определяется в соответствии  с приложением № 2 к настоящему Административному регламенту, исходя из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой обратился заявитель.

II. Стандарт предоставления  Услуги

Наименование Услуги

5. Муниципальная услуга «Выдача выписки из похозяйственной книги.

Наименование органа, предоставляющего Услугу

6. Услуга предоставляется администрацией муниципального образования Щекинский район в лице комитета экономического развития.
Результат предоставления Услуги

7. Результатами предоставления Услуги являются:
а) выдача выписки из похозяйственной книги,
б) уведомление об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги.
8. Документами по результатам предоставления Услуги являются:
а) выписка из похозяйственной книги в произвольной форме (например, по форме отдельных листов книги, или по разделам (подразделам), или по конкретным пунктам книги).
б) уведомление об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги.
[bookmark: _GoBack]9. Результаты предоставления Услуги могут быть получены при личном обращении в администрацию муниципального образования Щекинский район, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
Результат предоставления Услуги направляется  для размещения в личном кабинете заявителя на Едином портале вне зависимости от способа обращения заявителя за предоставлением Услуги.
10. Выписка из похозяйственной книги в форме электронного документа подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью главы администрации муниципального образования Щекинский район или уполномоченным  им должностным лицом.
11. Формирование реестровой записи в качестве результатов предоставления Услуги ведется на бумажном носителе.


Срок предоставления Услуги

12. Максимальный срок предоставления Услуги  составляет  3 рабочих дня со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги, оформленного в соответствии с приложением № 5 к настоящему Административному регламенту, и документов, необходимых для предоставления Услуги с учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного заявления, перечень которых приведен в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.


Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении Услуги, и способы ее взимания

13. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.


Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем запроса при получении результата предоставления Услуги 

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса составляет 15 минут.
15. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Услуги
16. Заявление о предоставлении выписки из похозяйственной книги подлежит регистрации с присвоением регистрационного номера в день его поступления в администрацию муниципального образования Щекинский район, независимо от формы его предоставления.   

Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте администрации муниципального образования Щекинский район в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Показатели качества и доступности Услуги 

18. Показатели качества и доступности Услуги размещены на официальном сайте администрации муниципального образования Щекинский район в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Иные требования к предоставлению Услуги

19. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
20. Для предоставления Услуги используются следующие информационные системы: система сбора и обработки бухгалтерской и специализированной отчетности сельскохозяйственных товаропроизводителей, формирования сводных отчетов, мониторинга, учета, контроля и анализа субсидий на поддержку агропромышленного комплекса, «Автоматизированное рабочее место служащего» (АРМ «Чиновник»), Региональная система электронного правительства Тульской области (РСЭП ТО).
21. Предоставление законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, результатов предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документов на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении Услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления Услуги в отношении несовершеннолетнего лично невозможно.
22. Порядок предоставления результатов Услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен.
23. Возможность предоставления Услуги в многофункциональном центре не предусмотрена.
24. Предоставление Услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
25. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления Услуги

26. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, перечень способов подачи запроса о предоставлении Услуги приведены в приложении № 3 к Административному регламенту.
27. Документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными или иными нормативными правовыми актами Российской федерации не предусмотрены.   
28. Форма заявления о предоставлении Услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя приведена  в приложении № 5 к Административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса 
о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

[bookmark: _Hlk93187848]29. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги с учетом идентификаторов категорий (признаков) заявителей приведен в приложении № 4 к Административному регламенту.
30. Основания для приостановления предоставления Услуги законодательством не предусмотрены.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

Перечень осуществляемых при предоставлении Услуги административных процедур

31. Предоставление Услуги включает в себя следующие  административные процедуры (действия), в том числе при предоставлении Услуги в электронном виде:
а) профилирование заявителя:
б) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги; 
в) межведомственное информационное взаимодействие;
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;
д) предоставление результата Услуги.

Профилирование заявителя

32. Профилирование заявителя осуществляется в администрации муниципального образования Щекинский район и посредством Единого портала и заключается в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя в соответствии с приложением № 2 к настоящему Административному регламенту. 
33.  По результатам анкетирования заявителя определяется перечень комбинаций значений признаков заявителя. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

Прием запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления Услуги

34. Состав запроса и перечень документов и (или) информации, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанных запроса, документов и (или) информации, приведены в приложении № 3, № 5 к Административному регламенту.
35. Способы установления личности заявителя:
а) почтовое отправление-копия документа, удостоверяющего личность заявителя;
б) личное обращение в администрацию муниципального образования Щекинский район - документ, удостоверяющий личность заявителя; 
в) в личном кабинете Единого портала – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.
36. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации приведены в приложении № 4 к Административному регламенту.
37. Услуга предусматривает возможность приема заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания либо места нахождения посредством Единого портала, почтовой связи.
38. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги, указан в пункте 16 Административного регламента.

Межведомственное информационное взаимодействие

39. В рамках предоставления Услуги администрация муниципального образования Щекинский район направляет межведомственный информационный запрос посредством федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия в УМВД России по Тульской области. Запрашиваемые сведения: сведения о действительности документа, удостоверяющего личность заявителя.

Принятие решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) Услуги

40. Основания для отказа в предоставлении Услуги приведены в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
41. Максимальный срок административной процедуры 3 рабочих дня со дня регистрации заявления от Заявителя.


Предоставление результата Услуги

42. Способы предоставления результата Услуги:
а) выписка из похозяйственной книги (уведомление об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги) направляется заявителю почтовым направлением, если запрос о предоставлении Услуги поступил почтовым направлением или представлен лично;
б)  в случае поступления заявления о предоставлении Услуги через Единый портал выписка из похозяйственной книги (уведомление об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги), подписанное усиленной квалифицированной подписью должностного лица, направляется в личный кабинет заявителя на Единый портал.
Результат предоставления Услуги направляется для размещения в личном кабинете заявителя на Едином портале вне зависимости от способа предоставления заявителю результатов предоставления Услуги. 
43. Предоставление результата Услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении Услуги.
44. Результат предоставления услуги предоставляется по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания. 

IV.Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении Услуги

45. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении Услуги:
а) посредством Единого портала;
б) посредством почтовой связи;
в) лично при обращении в администрацию муниципального образования Щекинский район.


__________________________________________

 

	Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
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Перечень условных обозначений и сокращений


Административный регламент - административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписки из похозяйственной книги».
Услуга – муниципальная услуга «Выдача выписки из похозяйственной книги».
Заявитель - физическое лицо, осуществляющее ведение личного подсобного хозяйства (далее - ЛПХ) на территории муниципального образования и являющееся главой ЛПХ или членом ЛПХ.
Единый портал - федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
Категории (признаки) заявителей - категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
ЛПХ – личное подсобное хозяйство.
МФЦ - государственное бюджетное учреждение Тульской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
АРМ «Чиновник» - информационная система для предоставления услуги - система сбора и обработки бухгалтерской и специализированной отчетности сельскохозяйственных товаропроизводителей, формирования сводных отчетов, мониторинга, учета, контроля и анализа субсидий на поддержку агропромышленного комплекса, Автоматизированное рабочее место государственного служащего».
РСЭП ТО – Региональная система электронного правительства Тульской области.

___________________________________________
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Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№ п/п
	Категория 
(признак) заявителя
	Значение категории (признака) заявителя
	Идентификаторы категорий
(признаков) заявителей

	Результат Услуги «Выдача заявителю выписки из похозяйственной книги»

	1.
	Глава ЛПХ
	Физическое лицо, являющееся главной личного подсобного хозяйства
	А

	2.
	Член ЛПХ
	Физическое лицо, являющееся членом личного подсобного хозяйства
	Б

	3.
	Представитель
	Физическое лицо, являющееся законным представителем или представителем, действующим на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации
	В

	4.
	Наследник
	Физическое лицо, к которому перешло в порядке наследования или по иным основаниям право собственности на здание (строение) или сооружение, расположенное на земельном участке хозяйства, в отношении которого подается заявление, предоставленном для ведения личного подсобного хозяйства до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации
	Г

	Результат Услуги «Уведомление заявителя об отказе 
в выдаче выписки из похозяйственной книги»

	1.
	Глава ЛПХ
	Физическое лицо, являющееся главной личного подсобного хозяйства
	А

	2.
	Член ЛПХ
	Физическое лицо, являющееся членом личного подсобного хозяйства
	Б

	3.
	Представитель
	Физическое лицо, являющееся законным представителем или представителем, действующим на основании доверенности, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации
	В

	4.
	Наследник
	Физическое лицо, к которому перешло в порядке наследования или по иным основаниям право собственности на здание (строение) или сооружение, расположенное на земельном участке хозяйства, в отношении которого подается заявление, предоставленном для ведения личного подсобного хозяйства до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации
	Г





______________________________________________
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Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления Услуги

	N
п/п
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень документов, необходимых для предоставления Услуги
	Способы подачи документов, требования к представлению документов

	1.
	А, Б, В, Г
	заявление (по форме приложения № 5  к Административному регламенту)
	орган местного самоуправления – оригинал;
почта – оригинал;
Единый портал – интерактивная форма

	2.
	А, Б, В, Г
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	орган местного самоуправления – оригинал;
почта – копия;
Единый портал – скан-образ

	3.
	В
	документ, подтверждающий полномочия законного представителя или доверенность, оформленная в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации
	орган местного самоуправления – оригинал;
почта – копия;
Единый портал – скан-образ

	4
	А, Б, Г
	согласие на обработку персональных данных заявителя (предоставляется по форме согласно приложению № 6 к Административному регламенту)
	орган местного самоуправления – оригинал;
почта – оригинал;
Единый портал – скан-образ

	5
	Г
	правоустанавливающий документ на объект недвижимости, расположенный на земельном участке, в отношении которого подается заявление, в случае если права на него не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (договор купли-продажи, договор мены, договор дарения, договор передачи жилого помещения в собственность, свидетельство о праве на наследство и др)
	орган местного самоуправления – оригинал;
почта – копия;
Единый портал – скан-образ

	
	
	
	Приложение № 4
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Исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Услуги 
и документов, необходимых для предоставления Услуги, оснований 
для приостановления предоставления Услуги или отказа 
в предоставлении Услуги, включает следующие исчерпывающие перечни оснований с учетом идентификаторов 
категорий (признаков) заявителей

	N
п/п
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей
	

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении Услуги и документов, необходимых для предоставления Услуги
	

	1
	Представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	А - Г
	

	2
	Представленные документы или сведения недействительны (утратили силу) на момент обращения за Услугой
	А - Г
	

	3
	Документы представлены не в полном объеме
	А - Г
	

	4
	Сведения о заявителе в заявлении заполнены не в полном объеме 
	А - Г
	

	5
	Заявление оформлено с нарушениями требований настоящего Административного регламента, в том числе, заявление оформлено не по форме, установленной настоящим Административным регламентом (Приложение № 5)
	А - Г
	

	6
	Лицо, представившее запрос лично, не предъявило документ, удостоверяющий личность
	А - Г
	

	7
	Предоставление запроса лицом, не указанным в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту (не заявителем)
	А - Г
	

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги 
не предусмотрен
	

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги
	

	1
	Несоответствие заявителя категориям, установленным приложением № 2 к настоящему Административному регламенту
	А - Г
	

	2
	Сведения в представленных заявителем документах являются неполными или недостоверными
	А - Г
	

	3
	Отсутствие информации о наличии лицевого счета в похозяйственной книге
	А - Г
	

	4
	Отсутствие запрашиваемой информации в похозяйственной книге
	А - Г
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    				              (наименование уполномоченного органа местного самоуправления)
	


(ФИО должностного лица)
	


		        (ФИО заявителя)
	


 (место регистрации физического лица)             
	


(место фактического проживания физического лица)
	


 (паспорт физического лица: серия, номер,)             
	


 (кем и когда выдан, код органа)             
	


(адрес электронной почты)
	


(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить муниципальную услугу и выдать выписку из похозяйственной книги о ________________________________________________                                                                                                                                                         
                                                    (указать предмет обращения)                                                                                                                                       
Результат предоставления муниципальной услуги прошу:                                                                                                                                                                                                                                                                 (выдать на руки, направить почтовой связью, направить в личный кабинет Единого портала (нужное указать)
В случае отказа в приеме к рассмотрению обращения уведомление об этом прошу выдать (направить) следующим способом*:                                                                                                                          
                                                                                                                                                                           
(выдать на руки, направить почтовой связью, направить в личный кабинет Единого портала (нужное указать).
*данное поле заполняется при обращении за получением услуги в электронной форме с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

Приложение:                                                                                                                                         
       (указать перечень прилагаемых документов)

	«__»_________ 20__г.
	
	

	
	(ФИО заявителя)
	(подпись заявителя)
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Согласие
на обработку персональных данных

В соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
Я, __________________________________________________________,
проживающая(-ий) по адресу: ________________________________________
__________________________________________________________________,
паспорт серия ________ номер __________, выданный «__» ______ 20__ года
__________________________________________________________________,
в целях предоставления муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги в муниципальном образовании _______________________ даю согласие на обработку __________________________________________________________________
(указать орган, который будет осуществлять обработку персональных данных), расположенному по адресу: _________________________________________, моих персональных данных, указанных в заявлении на предоставление муниципальной услуги по выдаче выписки из похозяйственной книги в муниципальном образовании _______________________, с использованием средств автоматизации или без использования таких средств.
Согласие даю на сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование и передачу (распространение, предоставление, доступ), а также на обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение моих персональных данных.
Согласие на обработку персональных данных вступает в силу со дня его подписания и действует в течение неопределенного срока.
Данное согласие может быть мною отозвано письменным заявлением, поданным в _______________________________________________________.
   (указать орган, который будет осуществлять обработку персональных данных)


_________________/ _______________       «___» _____________ 20__ г.
 (подпись заявителя)             (фамилия)                                         (дата)
1.png




