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Тульская область

Муниципальное образование 

ЩЁКИНСКИЙ РАЙОН

 АДМИНИСТРАЦИЯ ЩЁКИНСКОГО РАЙОНА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
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  Об утверждении Положения
о порядке предоставления платных дополнительных (сопутствующих) услуг муниципальным бюджетным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению муниципального образования Щекинский район" 

           В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Бюджетным кодексом Российской Федерации, администрация Щекинского района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение  о  порядке предоставления платных дополнительных (сопутствующих) услуг муниципальным бюджетным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению муниципального образования Щекинский район" (приложение).

2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте администрации Щекинского района в сети Интернет.
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3. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.


Глава администрации
Щекинского  района                                                                Н.Н.Свиридов

Согласовано:











В.Н. Никитин
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А.Р. Лаутен









Л.И. Холина









С.В. Кремнева









В.С. Кожевников

Исп. Михальченкова Д.О.
Тел: 5-64-40
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Приложение
к постановлению администрации
Щекинского района
№  8-988   от  «_22_» _08__ 2012_г.
Положение
о порядке предоставления платных дополнительных (сопутствующих) услуг муниципальным бюджетным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению муниципального образования Щекинский район" 
Настоящее Положение о порядке оказания платных дополнительных (сопутствующих) услуг муниципальным бюджетным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению муниципального образования Щекинский район"  разработано в соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации и Тульской области.

                                 1. Общие положения, цели и задачи.

1.1. Организация деятельности по оказанию платных дополнительных (сопутствующих) услуг муниципальным бюджетным учреждением "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению муниципального образования Щекинский район"  (далее - МБУ МФЦ Щекинского района) имеет основную цель - удовлетворение потребности населения в получении государственных и муниципальных услуг, а также привлечение дополнительных финансовых средств для материально-технического развития Учреждения и материального поощрения его работников.

1.2. В своей деятельности по оказанию платных дополнительных (сопутствующих) услуг населению МБУ МФЦ Щекинского района руководствуется действующим законодательством РФ, регламентирующим организацию оказания платных услуг населению, и настоящим Положением.

1.3. Под платными дополнительными (сопутствующими) услугами понимаются:

- услуги, предоставляемые МБУ МФЦ Щекинского района физическим и юридическим лицам для удовлетворения их потребностей в сопутствующих услугах при предоставлении государственных и муниципальных услуг;

- услуги, оказываемые МБУ МФЦ Щекинского района в рамках его уставной деятельности, реализация которых направлена на увеличение доходов учреждения и расширение спектра предлагаемых услуг и на которые сложился устойчивый рыночный спрос.

1.4. Платные услуги МБУ МФЦ Щекинского района оказываются в соответствии с потребностями физических и юридических лиц на добровольной основе и за счет средств физических и юридических лиц.

Целью оказания платных услуг являются:

- расширение спектра оказываемых услуг;

- реализация  права  получателей  государственных  и  муниципальных  услуг  на удовлетворение дополнительных потребностей при предоставлении услуг.

1.5. При предоставлении МБУ МФЦ Щекинского районам платных дополнительных (сопутствующих) услуг сохраняется установленный режим работы  учреждения, доступность, качество и объем бесплатной  помощи.

1.6. Перечень платных дополнительных (сопутствующих) услуг, оказываемых МБУ МФЦ Щекинского района, указан в приложении к настоящему Положению (Приложение 1).  Изменение  перечня  дополнительных (сопутствующих) услуг в МБУ МФЦ Щекинского района производится учреждением по согласованию с администрацией Щекинского района.
1.7. Цены на платные услуги, предоставляемые физическим и юридическим лицам МБУ МФЦ Щекинского района, утверждаются постановлением администрации Щекинского района на основе сложившейся себестоимости с учетом действующих цен других участников рынка, кроме случаев, когда законодательством Российской Федерации предусматривается государственное регулирование цен (тарифов) на отдельные виды работ, товаров и услуг.

1.8. МБУ МФЦ Щекинского района не может заменить платными услугами бесплатные услуги, предоставляемые на основе муниципального задания.

1.9. МБУ МФЦ Щекинского района самостоятельно осуществляет деятельность по оказанию платных услуг.

2. Порядок предоставления платных 

дополнительных (сопутствующих) услуг

2.1. МБУ МФЦ Щекинского района предоставляет потребителям услуг достоверную информацию:

- о режиме работы Учреждения;

- о виде услуг, оказываемых МБУ МФЦ Щекинского районам бесплатно;

- о перечне платных услуг с указанием их стоимости;

- о льготах для отдельных категорий граждан;

- о контролирующих организациях.

2.2. Платные услуги осуществляются сотрудниками учреждения либо привлеченными специалистами.

2.3. Расчеты за платные услуги МБУ МФЦ Щекинского района могут осуществляться за наличный расчет через контрольно-кассовый аппарат или с использованием квитанций строгой отчетности с регистрацией в журнале-реестре.

3. Порядок определения цены на платные услуги

3.1. Цена услуги рассчитывается как сумма прямых расходов по оказанию конкретной услуги, части общих расходов МБУ МФЦ Щекинского района и величины рентабельности, с учетом необходимости уплаты налогов и сборов, а также возможности развития и совершенствования материальной базы учреждения. К общим расходам относятся расходы на благоустройство территории, рекламу, информацию, управленческие и прочие расходы. Из состава общих расходов учреждения в цену услуги включаются только те, которые связаны с оказанием платных услуг в размере, равном доле данной услуги в сумме расходов по платным услугам.

3.2. Цена устанавливается путем составления сметы расходов по каждому виду платных услуг отдельно. Для удобства расчетов  итоговый результат округляется до полного рубля (используется метод «округление к ближайшему целому» – до 50 коп округляется в меньшую сторону, 50 и более копеек округляется в большую сторону), а стоимость услуги более 50 рублей округляется до полных десятков рублей указанным методом (до 5 рублей – в меньшую сторону, а с 5 рублей и выше – в большую).

3.3. МБУ МФЦ Щекинского района предусматривает льготы на  дополнительные платные услуги  для  следующих  категорий  потребителей  (при предоставлении подтверждающих документов):

- инвалидам 1,  2 и 3 групп; 
- участникам Великой Отечественной войны.

Размер льготы составляет 25% от стоимости оказываемой услуги до налогообложения (Приложение 2).

3.4. Изменение действующих цен на платные услуги в МБУ МФЦ Щекинского района производится учреждением по согласованию с администрацией Щекинского района.
Основанием для рассмотрения вопроса об изменении цен на платные услуги бюджетного учреждения может являться наличие хотя бы одного из факторов:

- рост (снижение) цен на производство услуг, вызванный внешними факторами;

- изменение цен на материальные ресурсы более чем на 5 %;

- изменение  в  соответствии с законодательством Российской Федерации размера  оплаты  труда, занятых в производстве конкретной услуги работников.

3.5. Порядок определения цены на платные услуги, оказываемые МБУ МФЦ Щекинского района, указан в приложении к настоящему Положению (Приложение 3).

4. Учет доходов и использование средств, поступивших от оказания платных услуг.
4.1. Источниками финансирования при оказании платной услуги являются:

- личные средства граждан;

- средства предприятий, организаций, учреждений.

- другие разрешенные законом источники.

Денежные средства, полученные от оказания платных услуг, аккумулируются на лицевом счете МБУ МФЦ Щекинского района по учету средств от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности. 

4.2. Расходование средств осуществляется в соответствии со сметой доходов и расходов учреждения по средствам, полученным от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности. 

4.3. Доходы, полученные от оказания платных услуг, после уплаты налогов, сборов, предусмотренных законодательством о налогах и сборах, распределяются следующим образом:

- до 40%  - на фонд оплаты труда (выплаты стимулирующего характера) с начислениями; 

- на содержание материально-технической базы и  развитие Учреждения в размере от 60%.
4.4. Средства, поступившие от оказания платных услуг, не уменьшают нормативов и абсолютных размеров финансирования МБУ МФЦ Щекинского района учредителем.

4.5. Бухгалтерский и статистический учет и отчетность ведутся раздельно по основной деятельности и платным услугам, составляется требуемая отчетность и предоставляется в соответствующие органы, установленные действующим законодательством.

5. Контроль и ответственность.

5.1. Заявитель, пользующийся платными дополнительными (сопутствующими) услугами, обязан оплатить стоимость предоставленной услуги и выполнять требования, обеспечивающие качественное предоставление услуги, включая сообщение необходимых для этого сведений.

5.2. МБУ МФЦ Щекинского района несет ответственность перед заявителем за ненадлежащее качество оказываемых услуг.

5.3. Претензии и споры, возникшие между заявителем и МБУ МФЦ Щекинского районам, разрешаются по соглашению сторон или в судебном порядке в соответствии с законодательством РФ.

5.4. Ответственность за организацию деятельности МБУ МФЦ Щекинского района по оказанию платных услуг и учет доходов и расходов от платных услуг несут руководитель и главный бухгалтер учреждения.

5.5. Контроль  над  деятельностью Учреждения по оказанию  платных  услуг осуществляет  администрация Щекинского района в пределах своей компетенции.

6. Заключительные положения

6.1. Положение о платных услугах, порядок их предоставления, перечень и цены на услуги размещаются для обозрения получателями услуг на информационных стендах в помещении МБУ МФЦ Щекинского района, а также на сайте www.mfc7122.ru.

6.2. Во всех случаях, не предусмотренных настоящим Положением, следует руководствоваться действующим законодательством Российской Федерации.

	Директор 
МБУ МФЦ Щекинского района
	Ю.В. Иванцова


Приложение 1

к положению, утвержденному 

постановлением администрации 

Щекинского района

№  8-988   от  «_22_» _08__ 2012_г.

Перечень

платных дополнительных (сопутствующих) услуг,

предоставляемых МБУ МФЦ Щекинского района

	N  
п/п
	Наименование платных дополнительных услуг
	Цена, руб.
	Льготная цена, руб.

	1
	2
	3
	4

	1  
	Копирование документов:

	
	один лист (одна страница) формата А4
	5,00
	4,00

	
	один лист (две страницы) формата А4
	7,00
	5,00

	
	один лист (одна страница) формата А3
	9,00
	7,00

	2
	Сканирование документов с последующей распечаткой или записью на электронный носитель заказчика  (CD, USB-flash):

	
	сканирование одной страницы А4 с записью на электронный носитель
	10,00
	8,00

	
	распечатка одной страницы А4
	13,00
	10,00

	3
	Распечатка текста с электронного носителя заказчика (CD, USB-flash) одна страница А4
	8,00
	6,00

	4
	Набор текста с последующей распечаткой или записью на электронный носитель заказчика (CD, USB-flash):

	
	набор текста одной страницы А4 (шрифт Times New Roman, размер 12, интервал 1,5) с записью на носитель
	44,00
	33,00

	
	распечатка  набранного текста А4 одна страница
	50,00
	40,00

	5
	Передача факсимильных сообщений 

	
	передача факсимильных сообщений по Щекинскому району  А4 одна страница  
	11,00
	8,00

	
	передача факсимильных сообщений Тула, Москва  А4 одна страница
	50,00
	40,00

	6
	Прием факсимильных сообщений А4 одна страница

	8,00
	6,00

	1
	2
	3
	4

	7
	Заполнение налоговой декларации по НДФЛ форма 3-НДФЛ

	
	в целях предоставления социального налогового вычета
	100,00
	80,00

	
	имущественного налогового вычета при продаже недвижимого и  иного имущества
	100,00
	80,00

	
	имущественного налогового вычета при приобретении, продаже или строительства жилья
	100,00
	80,00

	8
	Заполнение декларации об объекте недвижимого имущества («дачная амнистия»)
	100,00
	70,00

	9
	Представление интересов заказчиков в различных инстанциях, в том числе по нотариально заверенной доверенности

	220,00
	170,00



	10
	Услуги по обслуживанию персональных компьютеров (IT-услуги: - диагностика и тестирование; - установка, настройка Windows; - настройка принтера, сканера, МФУ, модема, Интернета; - установка драйверов, антивируса, комплектующих частей;  - разметка  жесткого  диска;            - восстановление данных; - монтаж локальных сетей и другие виды работ) оценивается 1 час работы специалиста.
	750,00
	560,00

	Директор 
МБУ МФЦ Щекинского района
	Ю.В. Иванцова


Приложение 2
к положению, утвержденному 

постановлением администрации 

Щекинского района

№  8-988   от  «_22_» _08__ 2012_г.

Перечень

категорий граждан, имеющих льготы на платные дополнительные (сопутствующие) услуги, предоставляемые МБУ МФЦ Щекинского района
- инвалиды 1, 2, 3-й группы;

- участники Великой Отечественной войны

Примечание:

1. Налог на добавленную стоимость в ценах учтен и дополнительно не взимается.

2. Льготное обслуживание осуществляется на основании документов, подтверждающих право на льготы.

	Директор 
МБУ МФЦ Щекинского района
	Ю.В. Иванцова


Приложение 3
к положению, утвержденному 

постановлением администрации 

Щекинского района

№  8-988   от  «_22_» _08__ 2012_г.

Порядок определения цены на платные услуги

1. Копирование А-4  1страница
                                                                                          трудозатраты 2 мин

	№ п/п
	Наименование вида расхода
	Расчет
	Сумма

	1
	2
	3
	4

	1
	Стоимость бумаги
	140руб/500листов
	0,28

	2
	Стоимость краски
	2000руб/24300копий
	0,08

	3
	Амортизация ксерокса
	27340/36мес/21д/8ч/60мин*2мин
	0,15

	4
	Заработная плата с начислениями
	6176*12/1996ч/60мин*2=1,24

1,24*0,45=0,56 (25%+20%)

(1,24+0,56)*30,2%=0,54
	2,34

	ИТОГО прямые затраты
	2,85

	5
	Накладные расходы
	2,85*25%
	0,71

	6
	Рентабельность
	(2,85+0,71)*20%
	0,71

	ИТОГО
	4,27
	3,20

	7
	НДС
	4,27*18%
	0,77
	0,58

	ВСЕГО
	5,04
	3,78

	плата за услугу
	5,00
	4,00


2. Копирование А-4  2 страницы  
                                                                                          трудозатраты 3 мин

	№ п/п
	Наименование вида расхода
	Расчет
	Сумма

	1
	2
	3
	4

	1
	Стоимость бумаги
	140руб/500листов
	0,28

	2
	Стоимость краски
	2000руб/24300копий
	0,08

	3
	Амортизация ксерокса
	27340/36мес/21д/8ч/60мин*3мин
	0,23

	4
	Заработная плата с начислениями
	6176*12/1996ч/60мин*3=1,86

1,86*0,45=0,84 (25%+20%)

(1,86+0,84)*30,2%=0,82
	3,52

	ИТОГО прямые затраты
	4,11

	5
	Накладные расходы
	4,11*25%
	1,03

	6
	Рентабельность
	(4,11+1,03)*20%
	1,03


	1
	2
	3
	4

	ИТОГО
	6,17
	4,63

	7
	НДС
	4,27*18%
	1,11
	0,83

	ВСЕГО
	7,28
	5,46

	плата за услугу
	7,00
	5,00


3. Копирование А-3   1 страница   
                                                                                          трудозатраты 3 мин

	№ п/п
	Наименование вида расхода
	Расчет
	Сумма

	1
	2
	3
	4

	1
	Стоимость бумаги
	300руб/500листов
	0,60

	2
	Стоимость краски
	2000руб/12150копий
	0,16

	3
	Амортизация ксерокса
	27340/36мес/21д/8ч/60мин*3мин
	0,23

	4
	Заработная плата с начислениями
	6176*12/1996ч/60мин*3=1,86

1,86*0,45=0,84 (25%+20%)

(1,86+0,84)*30,2%=0,82
	3,52

	ИТОГО прямые затраты
	4,51

	5
	Накладные расходы
	4,51*25%
	1,13

	6
	Рентабельность
	(4,51+1,13)*30%
	1,70

	ИТОГО
	7,34
	5,51

	7
	НДС
	7,34*18%
	1,32
	0,99

	ВСЕГО
	8,66
	6,50

	плата за услугу
	9,00
	7,00


4. Распечатка     текста     с     электронных    носителей   (USB-flash, CD, DVD-ROM) А4 одна страница 
                                                                                          трудозатраты 3 мин

	№ п/п
	Наименование вида расхода
	Расчет
	Сумма

	1
	2
	3
	4

	1
	Стоимость бумаги
	140руб/500листов
	0,28

	2
	Стоимость краски
	2000руб/24300листов
	0,08

	3
	Амортизация принтера
	27340/36мес/21д/8ч/60мин*3мин
	0,23

	4
	Заработная плата с начислениями
	6176*12/1996ч/60мин*3=1,86

1,86*0,45=0,84 (25%+20%)

(1,86+0,84)*30,2%=0,82
	3,52

	5
	Проверка антивирусом
	1004/12мес/21д/8ч/60мин*3мин
	0,02


	1
	2
	3
	4

	6
	Амортизация компьютера
	24675/36мес/21д/8ч/60мин*3мин
	0,20

	ИТОГО прямые затраты
	4,33

	7
	Накладные расходы
	4,33*25%
	1,08

	8
	Рентабельность
	(4,33+1,08)*20%
	1,08

	ИТОГО
	6,49
	4,87

	9
	НДС
	6,49*18%
	1,17
	0,88

	ВСЕГО
	7,66
	5,75

	плата за услугу
	8,00
	6,00


5. Сканирование   А-4   1 страница с записью на электронный носитель 
                                                                         трудозатраты 4 мин

	№ п/п
	Наименование вида расхода
	Расчет
	Сумма

	1
	2
	3
	4

	1
	Амортизация сканера
	27340руб/36мес/21д/8ч/60мин*4мин
	0,30

	2
	Заработная плата с начислениями
	6176руб*12/1996ч/60мин*4=2,48

2,48*0,45=1,12 (25%+20%)

(2,48+1,12)*30,2%=1,09
	4,69

	3
	Проверка антивирусом носителя
	1004руб/12мес/21д/8ч/60мин*3мин
	0,02

	4
	Амортизация компьютера
	24675руб/36мес/21д/8ч/60мин*4мин
	0,27

	ИТОГО прямые затраты
	5,28

	5
	Накладные расходы
	5,28*25%
	1,32

	6
	Рентабельность
	(5,28+1,32)*30%
	1,98

	ИТОГО
	8,58
	6,44

	7
	НДС
	8,58*18%
	1,54
	1,16

	ВСЕГО
	10,12
	7,60

	плата за услугу
	10,00
	8,00


6. Сканирование   А-4   1 страница с последующей распечаткой   
                                                                     трудозатраты 5 мин

	№ п/п
	Наименование вида расхода
	Расчет
	Сумма

	1
	2
	3
	4

	1
	Амортизация сканера/принтера
	27340руб/36мес/21д/8ч/60мин*5мин
	0,38

	2
	Заработная плата с начислениями
	6176руб*12/1996ч/60мин*5=3,09

3,09*0,45=1,39 (25%+20%)

(3,09+1,39)*30,2%=1,35
	5,83

	1
	2
	3
	4

	3
	Проверка антивирусом носителя
	1004руб/12мес/21д/8ч/60мин*3мин
	0,02

	4
	Амортизация компьютера
	24675руб/36мес/21д/8ч/60мин*5мин
	0,34

	5
	Стоимость бумаги
	140руб/500листов
	0,28

	6
	Стоимость краски
	2000руб/24300листов
	0,08

	ИТОГО прямые затраты
	6,93

	7
	Накладные расходы
	6,93*25%
	1,73

	8
	Рентабельность
	(6,93+1,73)*30%
	2,60

	ИТОГО
	11,26
	8,45

	9
	НДС
	11,26*18%
	2,03
	1,52

	ВСЕГО
	13,29
	9,97

	плата за услугу
	13,00
	10,00

	
	
	
	
	
	


7.   Набор текста А-4 1 страница с записью на магнитный носитель    
                                                                        трудозатраты  20 мин

	№ п/п
	Наименование вида расхода
	Расчет
	Сумма

	1
	2
	3
	4

	1
	Заработная плата с начислениями
	6176руб*12/1996ч/60мин*20=12,40

12,40*0,45=5,58   (25%+20%)

(12,40+5,58)*30,2%=5,43
	23,41

	2
	Проверка антивирусом носителя
	1004руб/12мес/21д/8ч/60мин*3мин
	0,02

	3
	Амортизация компьютера
	24675руб/36мес/21д/8ч/60мин*20мин
	1,40

	ИТОГО прямые затраты
	24,83

	4
	Накладные расходы
	24,83*25%
	6,21

	5
	Рентабельность
	(24,83+6,21)*20%
	6,21

	ИТОГО
	37,25
	27,94

	6
	НДС
	37,25*18%
	6,71
	5,03

	ВСЕГО
	43,96
	32,97

	плата за услугу
	44,00
	33,00


8. Набор текста А-4 1 страница с записью на магнитный носитель с последующей распечаткой  
                                                                                       трудозатраты  23 мин

	№ п/п
	Наименование вида расхода
	Расчет
	Сумма

	1
	2
	3
	4

	1
	Амортизация компьютера
	24675руб/36мес/21д/8ч/60мин*23мин
	1,56

	2
	Проверка антивирусом носителя
	1004руб/12мес/21д/8ч/60мин*3мин
	0,02

	3
	Амортизация принтера
	27340руб/36мес/21д/8ч/60мин*3мин
	0,23

	4
	Заработная плата с начислениями
	6176руб*12/1996ч/60мин*23мин=14,23

14,23*0,45=6,41 (25%+20%)

(14,23+6,41)*30,2%=6,23
	26,87

	5
	Стоимость бумаги
	140руб/500листов
	0,28

	6
	Стоимость краски
	2000руб/24300листов
	0,08

	ИТОГО прямые затраты
	29,04

	7
	Накладные расходы
	29,04*25%
	7,26

	8
	Рентабельность
	(29,04+7,26)*20%
	7,26

	ИТОГО
	43,56
	32,67

	9
	НДС
	43,56*18%
	7,84
	5,88

	ВСЕГО
	51,40
	38,55

	плата за услугу
	50,00
	40,00


9. Передача факсимильных сообщений (1 страница формата А4) по Щекинскому району    
                                                                                               трудозатраты 5 мин

	№ п/п
	Наименование вида расхода
	Расчет
	Сумма

	1
	2
	3
	4

	1
	Амортизация факса
	4156руб/36мес/21д/8ч/60мин*5мин
	0,06

	2
	Заработная плата с начислениями
	6176руб*12/1996ч/60мин*5=3,09

3,09*0,45=1,39 (25%+20%)

(3,09+1,39)*30,2%=1,35
	5,83

	3
	Оплата местной телефонной    линии
	584,10руб/21д/8ч/60мин/5мин
	0,30

	ИТОГО прямые затраты
	6,19

	1
	2
	3
	4

	4
	Накладные расходы
	6,19*25%
	1,55

	5
	Рентабельность
	(6,19+1,55)*20%
	1,55

	ИТОГО
	9,29
	6,97

	6
	НДС
	9,29*18%
	1,67
	1,25

	ВСЕГО
	10,96
	8,22

	плата за услугу
	11,00
	8,00


10. Передача факсимильных сообщений (1 страница формата А4) Тула, Москва      
                                                                                               трудозатраты 5 мин

	№ п/п
	Наименование вида расхода
	Расчет
	Сумма

	1
	2
	3
	4

	1
	Амортизация факса
	4156руб/36мес/21д/8ч/60мин*5мин
	0,06

	2
	Заработная плата с начислениями
	6176руб*12/1996ч/60мин*5=3,09

3,09*0,45=1,39 (25%+20%)

(3,09+1,39)*30,2%=1,35
	5,83

	3 
	Оплата междугородней  телефонной    линии
	(218,3/21д/8ч/60мин+4,46)*5мин
	22,41

	ИТОГО прямые затраты
	28,30

	4
	Накладные расходы
	28,30*25%
	7,08

	5
	Рентабельность
	(28,30+7,08)*20%
	7,08

	ИТОГО
	42,46
	31,85

	6
	НДС
	20,98*18%
	7,64
	5,73

	ВСЕГО
	50,10
	37,58

	плата за услугу
	50,00
	40,00


11.  Прием факсимильных сообщений (1 страница формата А4)
            трудозатраты 3 мин

	№ п/п
	Наименование вида расхода
	Расчет
	Сумма

	1
	2
	3
	4

	1
	Амортизация факса
	4156руб/36мес/21д/8ч/60мин*3мин
	0,03

	2
	Заработная плата с начислениями
	6176руб*12/1996ч/60мин*3=1,86

1,86*0,45=0,84 (25%+20%)

(1,86+0,84)*30,2%=0,82
	3,52

	1
	2
	3
	4

	3
	Расход бумаги                                            (210Х22м)
	80руб/22м*0,3м
	1,1

	ИТОГО прямые затраты
	4,65

	4
	Накладные расходы
	4,65*25%
	1,16

	5
	Рентабельность
	(4,65+1,16)*20%
	1,16

	ИТОГО
	6,97
	5,23

	6
	НДС
	6,97*18%
	1,25
	0,94

	ВСЕГО
	8,22
	6,17

	плата за услугу
	8,00
	6,00


12. Заполнение налоговой декларации по НДФЛ (ф. 3-НДФЛ) в целях предоставления социального налогового вычета, имущественного налогового вычета при продаже недвижимого и  иного имущества, имущественного налогового вычета при приобретении, продаже или строительства жилья.                                                   

 трудозатраты  60 мин

	№ п/п
	Наименование вида расхода
	Расчет
	Сумма

	1
	2
	3
	4

	1
	Заработная плата с начислениями
	6176руб*12/1996ч/60мин*60мин=37,13

37,13*0,45=16,71 (25%+20%)

(37,13+16,71)*30,2%=16,25
	40,90

	2
	Амортизация компьютера
	24675руб/36мес/21д/8ч/60мин*60мин
	4,08

	3
	Проверка антивирусом носителя
	1004руб/12мес/21д/8ч/60мин*3мин
	0,02

	4
	Амортизация принтера
	27340руб/36мес/21д/8ч/60мин*10мин
	0,75

	5
	Стоимость бумаги
	140руб/500листов*23
	6,44

	6
	Стоимость краски
	2000руб/24300листов*23
	1,90

	ИТОГО прямые затраты
	54,06

	7
	Накладные расходы
	54,06*25%
	13,52

	8
	Рентабельность
	(54,06+13,52)*30%
	20,27

	ИТОГО
	87,85
	65,89

	1
	2
	3
	4

	9
	НДС
	87,85*18%
	15,81
	11,86

	ВСЕГО
	103,66
	77,75

	плата за услугу
	100,00
	80,00


13. Заполнение декларации  об объекте недвижимого имущества (дачная амнистия).                                                       
                                                                                             трудозатраты  60 мин

	№ п/п
	Наименование вида расхода
	Расчет
	Сумма

	1
	2
	3
	4

	1
	Заработная плата с начислениями
	6176руб*12/1996ч/60мин*60мин=37,13

37,13*0,45=16,71 (25%+20%)

(37,13+16,71)*30,2%=16,25
	40,90

	2
	Амортизация компьютера
	24675руб/36мес/21д/8ч/60мин*60мин
	4,08

	3
	Амортизация принтера
	27340руб/36мес/21д/8ч/60мин*5мин
	0,38

	4
	Стоимость бумаги
	140руб/500листов*2
	0,56

	5
	Стоимость краски
	2000руб/24300листов*2
	0,16

	
	
	ИТОГО прямые затраты
	46,08

	6
	Накладные расходы
	46,08*25%
	11,52

	7
	Рентабельность
	(46,08+11,52)*40%
	23,04

	ИТОГО
	80,64
	60,48

	8
	НДС
	80,64*18%
	14,52
	10,89

	ВСЕГО
	95,16
	71,37

	плата за услугу
	100,00
	70,00


14. Представление интересов заказчиков в различных инстанциях, в том числе по нотариально заверенной доверенности  (одно обращение в инстанцию)
                                                                                                     трудозатраты  1,5 час

	№ п/п
	Наименование вида расхода
	Расчет
	Сумма

	1
	2
	3
	4

	1
	Заработная плата с начислениями
	6176руб*12/1996ч*1,5час=55,68

55,68*0,45=25,05 (25%+20%)

(55,68+25,05)*30,2%=24,38
	105,11

	1
	2
	3
	4

	2
	Транспортные расходы
	11руб*2
	22,00

	ИТОГО прямые затраты
	127,11

	3
	Накладные расходы
	127,11*25%
	31,77

	4
	Рентабельность
	(127,11+31,77)*20%
	31,77

	ИТОГО
	190,65
	142,99

	5
	НДС
	190,65*18%
	34,32
	25,74

	ВСЕГО
	224,97
	168,73

	плата за услугу
	220,00
	170,00


15. Услуги по обслуживанию персональных компьютеров (IT-услуги) 
                                                                                                     трудозатраты  1,0 час

	№ п/п
	Наименование вида расхода
	Расчет
	Сумма

	1
	2
	3
	4

	1
	Заработная плата с начислениями
	6176руб*12/1996ч*1,0час=37,13
37,13*1,45=53,84 

(37,13+53,84)*30,2%=27,47
	118,44

	2
	Транспортные расходы
	11руб*2
	22,00

	ИТОГО прямые затраты
	140,44

	3
	Накладные расходы
	125,68*50%
	70,22

	4
	Рентабельность
	(140,44+70,22)*200%
	421,32

	ИТОГО
	631,98
	473,99

	5
	НДС
	631,98*18%
	113,76 
	  85,32

	ВСЕГО
	745,74
	559,31

	плата за услугу
	750,00
	560,00


	Директор 
МБУ МФЦ Щекинского района
	Ю.В. Иванцова
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